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香港浸信會神學院 信徒神學教育部 

教會行政事務證書課程 

2023 - 2024 年度 第三及第四學季專題旁聽報名表 

 

教會行政事務專題系列 

費用：每堂港幣 170 元 (各專題可獨立報讀)，若同時報讀三堂或以上，可享 9 折學費優惠 

上課地點：香港浸信會神學院  應用神學教育中心 (九龍旺角弼街 56 號基督教大樓 7 樓) 

截止報名：有關專題開課前一星期 

第三及第四學季專題 

 

專題名稱 堂
數 

日期/時間 
(逢禮拜二 
7-10 pm) 

講師 

認識教會體制 1 20/2/2024 
林國彬牧師/馬漢欽牧師 

(香港浸信會神學院 
實踐神學科講師/資深牧者) 

教會公文及出版 1 27/2/2024 鄭坤英女士 
(香港浸會學院中國文學學士) 

財務行政：奉獻名單及收據、 
簡單財務及收支表、 
零用金及財務預算等 

1 5/3/2024 趙麗文女士 
(前香港神託會財務主任) 

教會檔案：會友記錄、場地管理、 
教會章則 1 12/3/2024 

余志文老師 
(中國宣道神學院宣教學、 

崇拜學講師) 

慶祝會及大型活動之準備與安排 1 19/3/2024 吳健文先生 
(大埔浸信會社會服務處總幹事) 

教會會章及義工選舉之運作 
(包括執事及部員) 1 9/4/2024 

張金城先生 
(創益顧問有限公司董事總經
理、恩典浸信會按立執事) 

教會各項禮儀之安排 
(聖餐禮、浸禮、婚禮及安息禮拜)  

(1、2) 
2 16/4、

23/4/2024 
辜偉雄牧師 

(筲箕灣潮語浸信會牧師) 

保險 (1、2) 2 14/5、
21/5/2024 

陳寶盛先生 
(保險從業員) 

資源運用及管理  
(物資購置、管理、保養及盤點等) 1 28/5/2024 余志文老師 

(中國宣道神學院宣教學、 
崇拜學講師) 工作流程之設計及應用 1 4/6/2024 

物業維修、保養與管理 1 11/6/2024 龍振飛執事 
(尖沙咀浸信會執事) 

認識基督教機構及 
社會支援服務 1 18/6/2024 吳健文先生 

(大埔浸信會社會服務處總幹事) 

慈善團體：公司及稅務條例 1 25/6/2024 吳秀華女士/劉惠容女士 
(執業會計師/會計師) 

辦公室安全與健康 1 2/7/2024 蕭志康先生 
(註冊職業治療師) 

註：符合出席要求可獲發「旁聽證明信」 


